Zakladni skola Praha-Lipence

Organizacni rad Skoly
Vnitini fad Skolni jidelny

Na zakladé ustanoveni § 30, odst. 1) zakona ¢. 561/2004 Sb. o piedskolnim, zdkladnim, stfednim, vy$sim odborném
a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni vydavam jako statutarni organ tuto smérnici, ktera je soucasti
organizac¢niho radu skoly.

Organizac¢ni irfad skoly
Smeérnice ¢. 8

Vnitirni ifad skolni jidelny

Cislo jednaci dokumentu OR 5/2025

Vypracovala Jitka Kruitova, feditelka skoly
Pedagogicka rada projednala dne

Smeérnice nabyva platnosti dne 1. srpna 2025

Smeérnice nabyva i¢innosti ode dne 1. listopadu 2025

Obecna ustanoveni

1.1. Tato smérnice upravuje pravidla provozu mistnosti uréené ke stravovani zaka a zaméstnanci Skoly (déle jen
$kolni jidelna nebo SJ), vymezuje povinnosti stravovactho zafizeni a $koly, ktera tuto sluzbu vyuziva pro své
zaky a dale také pravidla pro chovani zakt v SJ.

Formy stravovani

2.1. Skolni jidelna je pfednostné uréena pro z4ky a zaméstnance skoly, pokud to provozni podminky dovoli, mohou
sluzby skolni jidelny vyuzivat i cizi stravnici.

2.2, Pravidelni stravnici

2.2.1.  Stravnici se ptihlasi k odbértim obédi odevzdanim vyplnéné Piihlasky ke stravovani.

2.2.2.  Stravné za obédy se hradi bezhotovostnim pfevodem, a to piedem, nejpozdéji do 25. dne predchoziho
meésice (s vyjimkou prvniho mésice pti zahajeni odbért).

2.2.3. Pravidelnému stravnikovi jsou vzdy koncem mésice automaticky pfihlaseny obédy na cely nasledujici
mésic, jednotlivé obédy si pripadné odhlasuje stravnik jednotlivé. Podminkou tohoto rezimu je
nastaveni trvalého ptikazu v max. vys$i mési¢ni splatky dané vékové kategorie, piipadné zajisténi
pravidelnych plateb jinym zptisobem.

2.3. PrileZitostni stravnici

2.3.1.  PrileZitostny stravnik se ptihlasi k odbértim obédt odevzdanim vyplnéné Piihlasky ke stravovani, kde
zvoli rezim PrileZitostny strauvnik.

2.3.2.  Obédy mu nejsou ptihlasovany automaticky, objednava si jednotlivé obédy sam.

2.3.3.  Trvaly prikaz neni poti‘eba, ale pro objednavku je nutné, aby ptislusna ¢astka za obéd byla na Gc¢tu
$kolni jidelny k dispozici.

2.3.4. Prilezitostnym stravnikem mohou byt v mimoradnych piipadech i hosté, lektofi vzdélavacich akei
apod. Poplatek za obé&d je v takovych p¥ipadech zaplacen hotové vedouci SJ.

2.4. Cizi stravnici

2.4.1.  Stravnici se prihlasi k odbériim obédt odevzdanim vyplnéné Prihlasky ke stravovant pro cizi
stravniky.

2.4.2.  Obédy mu nejsou piihlasovany automaticky, objednava si jednotlivé obédy sam.

2.4.3.  Stravné za obédy se hradi pfevodem, a to predem.

2.4.4. Obédy jsou zataveny do jednorazovych obali a jsou vydavany v prostoru oddéleném od jidelny.

2.4.5. Vyzvedavani obédi probiha v dobé od 11:15 do 11:30 hodin u vchodu do $kolni kuchyné (z hlavni ulice).

2.4.6.  Strava uréena ke konzumaci mimo prostory jidelny je urcena pro primou spotiebu a nelze ji uchovéavat
déle nez do 14:00 hod.

2.4.7. Ve dnech, kdy neprobih4 vyuka (prazdniny, svatky a dny feditelského volna) mize byt $kolni jidelna
mimo provoz.

Informace pro stravniky
3.1. Prihlaseni a odhlaseni stravovani

3.1.1.  Pro prihlaSeni ke stravovani ve gkolni jidelné je potieba v kancelaii SJ:
a) odevzdat fadné vyplnénou ptihlasku,
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b) prevzit ptihlasovaci tidaje ke stravovacimu elektronickému systému, ktery umoziuje vybér ze dvou
nabizenych jidel i zdomova pres internet,
¢) zakoupit v kancelari vedeni skoly ISIC kartu (naplati pro cizi stravniky), na pfechodné obdobi je mozno
zapujéit oproti zaloze 100 K¢ bezkontaktni ¢ip.
3.1.2.  V priipadé ukonéeni stravovani v jiném terminu, nez je ukonéeni dochazky do $koly, je potieba:
a) pisemné oznamit ukonéeni stravovani vedouci SJ,
b) zrusit v bance trvaly piikaz.

3.2. Ceny obédu
3.2.1.  Cena obédu se lisi podle v€kovych skupin, do kterych jsou stravnici rozd€leni na zdkladé€ vyhlasky

¢. 13/2023 Sb. o $kolnim stravovani v platném znéni. Vékové skupiny se urcuji podle $kolniho roku,
ve kterém zaci urcitého véku dosahnou.

3.2.2.  0Od 1. srpna 2025 plati nasledujici ceny za obéd:
a) 1.skupina (7-10 let) 32 K¢  tj. mésiéné max. 736 K¢
b) 2. skupina (11-14 let) 34 K¢  tj. mésicné max. 782 K¢
¢) 3.skupina (15 a vice let) 36 K¢  tj. mési¢né max. 828 K¢
d) cizi stravnici 100 K¢ tj. mési¢né max. 2 300 K¢

3.3. Stravovani sportovcia

3.3.1. U 74k, kteti vykonavaji sportovni pfipravu, je mozné zajistit vétsi porce, ve kterych mize byt vyZzivova
davka navy$ena max. o 30 %. Zatazeni zdka do zvlastni kategorie pro sportovce je mozné na zakladé
Zadosti rodict, ktera bude doloZena potvrzenim sportovniho klubu.

3.3.2.  Cena obédii v takovém piipadé bude nasledujici:
a) 1.skupina (7-10 let) 48 K¢  tj. mésicné max. 1104 K¢
b) 2.skupina (11-14 let) 51 K¢  tj. mésicné max. 1173 K¢
¢) 3.skupina (15 a vice let) 54 K¢  tj. mésicné max. 1242 K¢

3.4. Zpusob placeni

3.4.1.  Obédy se plati pfedem, u pravidelnych stravnikt vzdy nejpozdéji do 25. dne piredchoziho mésice
(s vyjimkou stravného na mésic za¥i, které staci zaplatit do 15. zafi — pozor, v mésici zat1 je potieba
uhradit dvé platby kratce po sobé!).
3.4.2.  Pokud neni stravné zaplaceno véas, obéd nemiize byt vydan.
3.4.3.  Platby se provadi bezhotovostnim pievodem na tcet Skolni jidelny (19—131569379/0800) a vzdy
s variabilnim symbolem, kterym je evidencni ¢islo zaka (je mu pridéleno na celou dobu skolni
dochézky na nasi skole, uvedeno v elektronickém evidenénim systému).
3.4.4.  Platbu je mozZné provést nékolika zpisoby:
a) Trvaly prikaz — na svém uc¢tu rodiée zadaji trvaly ptikaz ve vysi maximalni mési¢ni platby pro
prislusnou vékovou kategorii, vidy s variabilnim symbolem, kterym je evidenéni ¢islo ditéte. V pripadé,
Ze se ve Skolni jideln€ stravuje vice déti z jedné rodiny, vystavi se pro kazdé dité jeden trvaly piikaz.
Vyuctovani za cely $kolni rok probé€hne v ¢ervenci. Pokud rodice pisemné nepozadaji o vraceni
preplatku na jejich Gcet, bude zlstatek pireveden na pristi Skolni rok.
b) Jednorizové platby z Gi¢tu — rodice provadi jednorazové platby ze svého uctu v libovolné vysi
a frekvenci tak, aby vidy do 25. dne v mésici bylo zaplaceno stravné na cely nasledujici mésic.
¢) SlozZenka — rodice, kteri nemaji bankovni ti¢et, mohou vyuzit platbu sloZenkou (k vyzvednuti na kazdé
posté) a platby provadi tak, aby vzdy do 25. dne v mésici bylo zaplaceno stravné na cely nasledujici
mésic.
3.4.5. VeSkeré zmény na tiétu stravnika je nutné bezodkladné nahlasit vedouci SJ.

3.5. Zmény a odhlasky obédu

3.5.1.  Vsichni pravidelni stravnici maji automaticky na cely mésic ptihlaseny odbér obédu €. 1.

3.5.2.  Zmény v objednavce lze provadét elektronicky na terminélu ve $kole, nebo prosttednictvim webové
aplikace na strankach Skoly www.zslipence.cz (ptihlasovaci tidaje pfeda stravnikiim vedouci Skolni
jidelny), a to nejpozdéji do 14:00 hodin piedchoziho pracovniho dne. V pfipadé nemoci je mozné
provést odhlasku i telefonicky (257 921 057), nebo mailem (jidelna@zslipence.cz), a to do 8:00 hodin
dne, ve kterém se obéd odebira.

3.5.3.  Prvni den nemoci je mozné vyzvednout si obéd zaka v jednorazovém obalu v ¢ase a misté€ urc¢eném pro
cizi stravniky. Dalsi dny absence Z4k narok na dotovany obéd nema.

3.5.4. V piipadé hromadnych celodennich akei organizovanych skolou nebo v piipadé feditelského volna jsou
z4kim obédy odhlaseny automaticky, neni-li dohodnuto jinak.

3.5.5. Neodhl4sené nevyzvednuté obédy propadaji bez nahrady.
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4. Provoz skolni jidelny

4.1. Vydej jidel

4.1.1.
4.1.2.

4.1.3.

4.1.4.

Skolni jidelna je pro Zaky v provozu v dny $kolniho vyu¢ovani.

Vydej obédt v jednorazovych obalech je mozny v dobé od 11:15 do 11:30 hodin u bo¢niho vchodu do
$kolni kuchyné (z hlavni ulice). Dle vyhlasky Ministerstva zdravotnictvi ¢. 137/2004 v platném znéni
maé byt obéd spottebovan do 4 hodin od naplnéni, pticemz jidelna odpovida za nezdvadnost stravy
nejdéle do 15 minut od vydéni.

Vydej obédl pro zaky a zaméstnance $koly probih4 v dobé od 11:40 do 14:00 hodin. Obédy vydavané
v tomto case jsou urceny ke konzumaci piimo ve skolni jidelné.

Obédy nevyzvednuté ve vyse uvedenych ¢asech propadaji bez nahrady.

4.2. Organizace provozu

4.2.1.
4.2.2.

4.2.3.

4.2.4.

Cistotu ve 8kolni jidelné v priibéhu vydeje obédi zajistuji pracovnice SJ.

Jidelnicek na cely tyden je zvefejnén na webovych strankach skoly. V tisténé podobé je vyvéSovan
ve vitriné pied $kolou a na néasténkéch ve $kolni jidelné a u hlavniho vchodu, a to nejpozdéji v patek
piedchoziho tydne.

Zéakam je standardné vydavan kompletni obéd véetné masa a ptiloh. V piipadé, Ze zak nékterou ¢ast
obéda nechce, miiZe o to pozadat p¥i vydeji. Zaci nejsou nuceni ke konzumaci celého jidla, ale jsou
vedeni k hospodarnému nakladéni s potravinami. Diky tomu pak mohou pani kuchatrky v ramci
moznosti uspokojit poptavku jinych déti po pridaveich.

Vydané jidlo je uréeno ke konzumaci v jideln€, Zaci je neodnaseji z mistnosti. Vyjimkou mtize byt
priloha ve formé susenky, ovoce apod. Pokud Zak p¥ilohu nechce, odevzda ji pii odchodu z jidelny
na stolek k tomu urcéeny, pfi¢em?z ostatni zaci si pii odchodu mohou jeden kus pro vlastni spotfebu
ze stolecku vzit.

4.3. Organizace dohledu

4.3.1.
4.3.2.

4.3.3.

Dohled ve skolni jidelné zajistuji zaméstnanci Skoly (dale jen dozor) dle rozvrhu vyvéseného v jidelné.
Dozor vydava pokyny k zajisténi bezproblémového pribéhu vydeje obédi a dale také k zajisténi kazné
Zak a jejich hygienickych a kulturnich stravovacich navyki.

Posledni dozor po skonéeni provozu v jideln€ zavie okna a zhasne.

5. Pravidla pro chovani zakt ve $kolni jidelné

5.1. Po skonéeni dopoledniho vyuéovani si Zaci odlozi tasky do Satnich skiin€k a fadi se do zastupu pied $kolni
jidelnou.

5.2. Do jidelny vstupuji po vyzvani pedagogickym dozorem.

5.3. Ve skolni jidelné se Zaci chovaji slusné€, tise a ohleduplné.

5.4. Povstupu do jidelny si Zak vezme tac, piibory, piipadné dezert a zatadi se do fronty.

5.5. U vydejniho pultu pocka na pokyn pani kuchaiky, pfilozi ISIC kartu k terminélu a pocka na vydéani svého

obéda.

5.6. V pripadé, ze terminal signalizuje nedoplatek na G¢tu zaka, obéd nelze vydat.
5.7. V pfipadé, ze zak nemé ISIC kartu a nemuize tak prokézat, ze ma obéd zaplaceny, odchazi na konec fronty

7 vz vy,

a ¢eka na konec vydeje. Pani kuchatka vyda Zakovi obéd poté, co proveii jeho objednavku v pocitadi.
5.8. Obéd zZak sni v klidu a bez zbyte¢ného otaleni, nedojedené zbytky vraci do okénka od umyvarny pouzitého
nadobi a opousti jidelnu. Neni povoleno vynaset ze $kolni jidelny jidlo s vyjimkou vyse uvedeného (viz 4.2.4).
5.9. Pfipadné problémy (technické nebo i zdravotni) zjisténé v pritbéhu skolniho stravovani zaci bezodkladné hlasi
pedagogickému dozoru.

6. Zavérecéna ustanoveni

6.1. Tento Provozni Fad je zavazny pro vSechny uzivatele Skolni jidelny.
6.2. Platnosti nabyva smérnice dnem 1. srpna 2025, Géinnosti nabyva 1. listopadu 2025.
6.3. Dnem G¢innosti se zruSuje predchozi smérnice Vnitini i*dd skolni jidelny ze dne 26. srpna 2024.

V Praze-Lipencich dne 1. srpna 2025

Jitka Kritova,
feditelka skoly
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