Zakladni skola Praha-Lipence
Organizacni Fad Skoly

2 M2

Vnitini fad Skolni druziny

N2

Na zaklad€ ustanoveni § 30, zdkona ¢. 561/2004 Sb. o pfedskolnim, zdkladnim, stiednim, vy$sim odborném
a jiném vzdélavani (Skolsky zdkon) v platném znéni vydavam jako statutarni organ tuto smeérnici, které je
soucasti organizac¢niho adu skoly.

Organizacni rad skoly
Smeérnice ¢. 7

Vnitrni rad skolni druziny

Cislo jednaci dokumentu OR 5/2024

Vypracovala Jitka Kritové, feditelka Skoly
Pedagogicka rada projednala dne 26. srpna 2024

Smérnice nabyvé platnosti ode dne 1. Zafi 2024

Smérnice nabyva i¢innosti ode dne 1. Zari 2024

1. Obecna ustanoveni

1.1. Vnitini ¥ad kolni druziny (déle jen Rad SD) uréuje pravidla provozu $kolni druziny (dale jen SD nebo
druziny) a stanovi jeji rezim.

1.2. Rad 8D je zavazny pro pedagogické pracovniky, Géastniky prihlagené k dochézce do SD (dale jen Z4ci)
i pro zakonné zastupce (dale jen rodice) téchto zaki.

1.3. Prokazatelné seznameni rodi¢ii s timto ¥fadem provedou vychovatelky SD pii zapisu zaké do SD.

1.4. Skolni druzina se ve své ¢innosti ¥idi zejména vyhlagkou ¢. 74/2005 Sb. 0 zajmovém vzdélavani.

2. Poslani druziny

2.1. Skolni druZina tvoii ve dnech §kolniho vyuéovani mezistupen mezi viukou ve $kole a vychovou v roding.
Jejim hlavnim poslanim je vychova, vzd€lavani, rekreacni, sportovni a zajmové ¢innosti zakd v dobé
mimo vyucovani.

2.2. Cinnost druZiny je uréena pfednostné pro zaky prvniho stupné zdkladni §koly. V mimotadnych piipadech
mohou byt k pravidelné denni dochazce ptijati i Zaci druhého stupné zakladni skoly.

2.3. Druzina muZe zfizovat zajmové krouzky a organizovat dalsi ¢innosti (napft. vylety, exkurze, sportovni
a kulturni akee atp.) i v dob& mimo stanovenou provozni dobu SD. Clenstvi v krouZcich, resp. Gi¢ast na
téchto aktivitach, neni vazana na zapis do SD. Tyto ¢innosti mohou byt poskytovany za tplatu.

2.4. Druzina mliZe vykonavat ¢innost pro zaky i jejich rodice také ve dnech pracovniho volna. Tyto ¢innosti
mohou byt poskytovany za tplatu.

3. Pravidla dochazky do skolni druziny

3.1. Préva a povinnosti G¢astniki ¢innosti, jejich zdkonnych zastupct a pedagogickych pracovniki jsou dana
Skolskym zakonem a doplnéna jsou touto smeérnici.

3.2. Zak se ve kolni druZiné chova slusné k ostatnim zakiim i k dospélym, dba pokynii viech pracovniki
skoly, dodrzuje Skolni ¥ad i ostatni vnitfni smérnice.

3.3. Zak chodi do $kolni druZiny pravidelné a véas, G¢astni se viech organizovanych ¢innosti.

3.4. Rodi¢ Zaka doklada déivody nepiitomnosti svého ditéte v SD v piipadé, Ze nejsou v souladu s formulafem
Odchody ze SD, ktery je piilohou Prihlasky do skolni druZiny.

3.5. Zak chodi do druziny vhodné obleéen, vidy s ohledem na planované ¢innosti (napf. v zimé je nutné mit
na prochazky oteplovacky, ¢epice a rukavice). Informace o planovanych akcich jsou zvefejiovany na
webovych strankach skoly (www.zslipence.cz).

3.6. Zak udrzuje prostory $kolni druziny v &istoté a poradku, chrani $kolni majetek pied poskozenim.

3.7. Zéaci z bezpe¢nostnich divod nesmi opustit prostory druziny bez védomi vychovatelek.

3.8. Zak nenosi do druZiny pfedméty, které by mohly ohrozit zdravi a bezpeénost jeho nebo jinych osob.
Nedoporucuje se nosit cenné predmeéty, véetné $perkli a mobilnich telefond.

3.9. V pripadé, Ze je zak ve Skolni druZiné celé odpoledne, je povinnosti rodic¢a zajistit mu obéd i odpoledni
svacinu.

3.10. Pro ¢innost SD plati stejna ustanoveni o BOZP, kter4 jsou ve Skolnim Fadu. Pokud druzina pro svoji
¢innost vyuziva odborné uéebny (napf. télocvicnu, uc¢ebnu PC aj.), fidi se prislusnymi fady pro tyto
ucebny. Zaci prihlageni do $kolni druZiny jsou pouceni o BOZP a zAznam o pouceni je uveden
v elektronické tfidni knize systému BELLhop.

3.11. V pripad€ zavazného poruseni povinnosti stanovenych skolskym zdkonem nebo v ptipadé€ opakovaného
porusovani pravidel nastavenych touto smérnici mutize reditelka Skoly Zaka ze skolni druziny vylouc¢it,

a to bez nahrady zaplaceného $kolného.
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4. Provoz a vnitini rezim druziny

4.1. Prihlasovani a odhlasovani

4.1.1.

4.1.2.

4.1.3.
4.1.4.

4.1.5.

4.1.6.

Veskeré zalezitosti tykajici se $kolni druziny (pfedavani informaci, pfihlasovani a odhlasovani
z druziny) zajistuji vychovatelky.

Skolni druzina je uréena pro Zéky prvniho stupné, z kapacitnich, personalnich a organizaénich

dtivodi v§ak miZe dojit k uré¢itym omezenim pro Zaky ze 4.-5. ro¢nika.

O zatazeni zakid do druZiny rozhoduje feditelka $koly.

Pro ptihlaseni zaka do SD je bezpodmineéné nutné vyplnit Prihlasku do $kolni druZiny a véetné

ptilohy Odchody ze SD.

e Piithlaska do skolni druziny obsahuje zakladni informace o ditéti i jeho zakonnych
zastupcich, a to véetné kontaktnich udaja.

eV ptiloze Odchody ze SD rodi¢e uréi rozsah dochazky svého ditéte do druziny a zptisob
odchodu z ni. V pripadé, ze zak bude z druziny odchazet s doprovodem, doporu¢ujeme zapsat
jména vSech osob, které by mohly zika z druziny v pribéhu roku vyzvedavat.

Pro organizaci dochazky ditéte do druziny je mozné vyplnit jesté dalsi dveé prilohy k piihlasce.

o Piiloha Cipy se vypliiuje v piipadg, Ze chce mit rodi¢ moznost vyzvednout dité z druziny
i vjiném ¢ase, nez je uvedeno v ptiloze Odchody ze SD. Rodi¢ si miize zakoupit jeden nebo
vice ¢ipl k vyzvedavani svého ditéte. Pokud mé rodic v druziné vice déti, je nutné mit na
kazdé dit€ samostatny ¢ip (tzn. neni mozné na jeden ¢ip vyzvednout dvé déti).

e Piilohu Krouzky je nutné vyplnit v ptipadé, kdy dité bude z druziny vyzvedavat lektor
volnocasovych aktivit. Jestlize dit€ Zzadny Skolni krouZzek, ktery by zasahoval do provozu
druZiny, nenavstévuje, rodice piilohu nevypliuji.

Vyplnénim Piihlasky do skolni druZiny se zak prihlasuje k dochazce do SD na jeden $kolni rok.

Odhlasit z druziny je mozné pouze v mimoiadném piipadé, a to v pololeti a vZdy pisemné (viz

formulat Odhlasent z dochdzky do SD na webovych strankach $koly). Za nevyuzité sluzby $kolni

druziny, kdyz 74k prestane dochézet do SD v priibéhu pololeti, se §kolné nevraci.

4.2. Zpusob uvoliiovani z druziny

4.2.1.

4.2.2.

4.2.3.

4.2.4.

4.2.5.

4.2.6.

4.2.7.

4.2.8.

4.2.9.

Zptisob uvolnovani zdka z druziny (samostatné nebo v doprovodu) specifikuji rodice v piiloze

Odchody ze SD (viz bod 4.1.4).

Pokud zak odchazi z druziny samostatné, uvolni jej pani vychovatelka v ¢ase, ktery rodi¢ uvedl

v ptiloze Odchody ze SD.

Jakékoliv zmény rezimu samostatnych odchodi v pribéhu skolniho roku je nutné fesit pisemné:

e Jednorazové zmeény, tzn. diivéjsi samostatny odchod dité€te z druziny (zména oproti piiloze
Odchody ze SD), nebo nep¥itomnost v druziné (nap¥. z diivodu navstévy lékaie po vyucovani)
specifikuje rodi¢ ve formulari Omluvent nepiitomnosti ve skolni druziné. Formular
odevzda dité pani ucitelce nebo pani vychovatelce.

¢ Dlouhodobé zmény v rezimu (napf. samostatné odchody pro zéka, kterého dosud vyzvedaval
rodi¢) je nutné opravit v ptiloze Odchody ze SD, kterou si rodi¢ vyzada u vedouci
vychovatelky.

Pokud zak odchazi z druziny s doprovodem, k jeho vyzvedavani je vyuzivan elektronicky systém

BELLhop. Pozadavek k vyzvednuti ditéte je predavan elektronicky prostfednictvim ¢ipu, ktery

si rodice potidi pti prihlaseni svého ditéte do SD (viz ptiloha Cipy).

Rodi¢ si muze poridit k vyzvedavani svého ditéte i vice ¢ipti, vzdy vSak ke kazdému ¢ipu uvede

jméno povérené osoby.

Skola uvolni zaka z druziny poté, co bude k terminalu u hlavniho vchodu ptilozen ¢ip. Za spravné

pouziti ¢ipu v souladu s pravidly, ktera jsou popsana v samostatném dokumentu Informace

o systému BELLhop, odpovida rodi¢, ktery ¢ip poridil.

Aby nedoslo ke zneuziti ¢ipu nepovolanou osobou, je nutné piipadnou ztratu ¢ipu bezodkladné

nahl4sit na recepci (osobné, telefonicky nebo e-mailem na recepce@zslipence.cz) a zaroven

vyplnit formulat Hlasent ztraty ¢éipu.

I v ptipadé, ze v p¥iloze Odchody ze SD jsou vyznadeny samostatné odchody zaka, miize byt dité

uvolnéno na zakladeé ¢ipu (viz 4.1.5). Vyzvedavani pomoci ¢ipu ma prednost pred samostatnymi

odchody a je mozné v téchto casovych intervalech:

e v dobé obédové pauzy (12:45-13:15)

e odpoledne po vychazce (od 15:00)

V pripadé, Ze podle ptilohy prihlasky zak odchazi v doprovodu, a osoba, ktera jej vyzvedava,

zapomene ¢ip, je mozné uvolnéni zaka pouze na zakladé pisemné zadosti, tzn. je potfeba na

recepci vyplnit formulai Zadost o uvolnéni zaka ze skolni druZiny v mimoiadném

reZimu, pficem? doty¢na osoba musi byt zaroveni uvedena v p¥loze p¥ihlasky Odchody ze SD.
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4.3. Omlouvani neptitomnosti

4.3.1.

4.3.2.
4.3.3.

4.3.4.

4.3.5.

Dochézka do druziny je pro prihlaseného zika povinna, odhlasit se mtize jedin€ na konci pololeti
prostirednictvim Odhldseni z dochdzky do SD.

Rodi¢ omlouva pisemné neptitomnost v druzin€ pouze v ptipadech, kdy zak nejde do druziny,
prestoze byl dopoledne ve $kole (viz formulat Omluveni nepiitomnosti ve Skolni druziné).
Nepritomnost v druziné z diivodu nemoci (tzn. zZak nebyl ani ve Skole) neni tfeba omlouvat zvlast,
sta¢i omluva vyucujicimu v systému Edookit.

Ptitomnost v druziné ve dni, kdy se zak netcastnil dopoledni vyuky (napt. byl u 1ékaie), ale piijde
pouze do druziny, musi byt rodicem predem telefonicky nahlasena vedouci vychovatelce. Pokud
rodi¢ vedouci vychovatelku nebude timto zptisobem informovat, nemuze $kola nést za zaka
odpovédnost.

V piipadé porusovani pravidel bodu 4.3.2. muze feditelka $koly Zaka ze $kolni druziny vyloucit.
Vylou¢it z dochazky do SD je mozné také zaka, ktery jeji sluzby nevyuZiva v plném rozsahu,
jestlize nemohli byt z vy$e uvedenych divodi (viz 4.1.2) umisténi v§ichni zajemci.

4.4. Platby za pobyt v druziné

4.4.1.
4.4.2.
4.4.3.

4.4.4.

4.4.5.

4.4.6.

4.4.7.

4.4.8.

Vysi tplaty stanovuje usnesenim Rady obce ziizovatel $koly a miize dosdhnout az 4 % miniméalni
meésicni mzdy.

Poplatek za pobyt Zaka ve skolni druziné byl stanoven na 5 000 K¢ za rok.

Uplata je splatna predem a je mozné ji uhradit najednou, nebo ve dvou splatkach:

e za obdobi zaii az leden - 2 500 K¢ — splatnost do 15. zati

e za obdobi tnor az ¢erven - 2 500 K¢ — splatnost do 15. ledna

Platby se provadi bezhotovostnim pirevodem poté, co pani hospodarka zada pokyny k platbé
prostirednictvim Edookitu:

e (. 0Ctu - 131569379/0800

e konstantni symbol — 2

e variabilni symbol — identifika¢ni ¢islo zaka

Platby je mozné provést i slozenkou (konstantni a variabilni symbol viz 4.4.3), ve vyjimecnych
ptipadech hotoveé v afednich hodinach hospodarky skoly. V zadném pripadé neni mozné platit
hotové vychovatelkam SD.

Pokud nedojde k platbé v fadném terminu, vyzve zastupce Skoly rodice k thradé. Nedojde-li k
zaplaceni poplatku do prfislusného dne, muize feditelka $koly rozhodnout o vyloucéeni Zaka ze
Skolni druziny.

Na zéakladé zadosti zdkonného zastupce muze feditelka $koly poplatek za $kolni druZinu snizit,
nebo zcela odpustit, jestlize zakonny zastupce pobira piidavek na dité podle zdkona o statni
socialni podpofte.

Pokud je v kalendainim mésici omezen nebo pierusen provoz druziny po dobu del$i nez 5 dnd,
Gplata se tcastnikovi pomérné snizi.

4.5. Organizace SD

4.5.1.
4.5.2.

4.5.3.

4.5.4.

ZAci jsou rozdéleni do oddé€leni, pfi¢emz v jednom oddéleni smi byt maximalné 30 Gcéastnika.
V piipadé nizkého poctu zakt v oddéleni je mozné ¢innost oddéleni spojit za podminek, Ze pocet
Zakil ve spojenych oddélenich nepiekro¢i maximéalni pocet ucastniki na oddéleni.
Nejvyssi pocet ticastniki na jednoho pedagogického pracovnika s ohledem na jejich bezpecnost je
stanoven takto:
e  piibézné Cinnosti ve skolni budové a vychazkach v okoli skoly — 30 zakd,
e piiorganizacné ¢i dopravné naro¢néjsich akcich — 10-20 zakt (vychovatelka projedna

s Feditelkou skoly pfedem organizac¢ni zajisténi akce v¢etné poc¢tu doprovazejicich osob).
Jednotliva oddéleni vyuZivaji ke svym ¢innostem klubovny SD, piipadné dalsi uéebny. K dispozici
je jim také skolni dviir, Skolni zahrada, v pfipadé volné kapacity i Skolni télocvi¢na.

4.6. Harmonogram ¢&innosti SD

4.6.1.

4.6.2.
4.6.3.

4.6.4.

4.6.5.

Provozni doba §kolni druziny je:

e r4no od 6:30 do 7:40 hod.

e odpoledne od konce vyucovani do 17:00 hod., v patek do 16:00 hod.

Do ranni druziny ptichazeji zaci hlavnim vchodem v dobé od 6:30 do 7:40.

Do odpoledni druziny privadi déti vyucujici posledni hodiny. Osobné preda vychovatelce vSechny
7aky prihlagené k dochézce do SD.

Pani vychovatelka v odd€leni zaky zaeviduje do systému BELLhop a uvolni ty, ktefi v pfislusny
den druzinu nevyuzivaji, nebo jsou z ni na ten den pisemné omluveni (viz formular Omluveni
nepritomnosti ve skolni druziné).

Je-li to mozné, na obéd odchazi v dohodnutém case celé oddéleni spole¢né. V ptipadé potieby
je mozné na obéd spojovat riizné ¢asti vSech oddéleni.
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4.6.6. V pribéhu odpolednich aktivit v budové skoly je zajisStovan pitny rezim, zici ale musi mit
z hygienickych divodi vlastni 1dhev. Z4k, ktery z druziny odchazi pozdéji nez v 15:00 hod., musi
mit rodi¢em zajisténu odpoledni svacinu.

4.6.7. Po obédé nasleduji klidové aktivity a potom hlavni program, ktery miize byt realizovan i mimo
budovu skoly.

4.6.8. Prvni odchody zakd domt z druziny jsou mozné v dobé 12:40-13:15 hod. V dobé 13:15-

14:45 hod. maji jednotliva oddéleni naplanované rtizné aktivity. Dalsi uvolnéni Zakl z druZziny je
mozné od 15:00 hodin.

4.6.9. Rodi¢im neni z bezpeénostnich a hygienickych divodi umoznén p¥istup do prostor $kolni
druZziny.

4.6.10. Provoz $kolni druziny kon¢i v 17:00 hod. (v patek v 16:00 hod.). Pti nevyzvednuti Zaka do konce
provozni doby SD vychovatelka telefonicky kontaktuje jeho rodi¢e. Kazdy takovy p¥ipad je
evidovan, o opakovanych pfipadech informuje vedouci vychovatelka feditelku $koly, ktera miize
pozadat o spolupraci v feseni problému piislusny OSPOD.

4.7. Provoz §kolni druziny v dobé prazdnin a ieditelského volna

4.7.1.  V pripadé€ dostatecného zajmu o ¢innost druZiny lze za urc¢itych podminek provoz $kolni druziny
zajistit i v dobé feditelského volna a Skolnich prazdnin (kromé hlavnich prazdnin).

4.7.2. Natyto dny musi rodic¢ prihlasit zdka k dochazce do druziny vyplnénim samostatné Zdvazné
prihlasky k mimoradné dochazcee do skolni druziny, ktera je k dispozici na webovych strankach
skoly.

4.7.3. Pokud se k dochazce prihlasi alesponi 10 zaki, mize Feditelka $koly provoz druZiny na toto obdobi
zajistit, nebrani-li tomu jiné okolnosti.

5. Bezpecénost a ochrana zdravi
5.1. VSichni zaci se chovaji pti pobytu ve Skole i mimo $kolu tak, aby neohrozili své zdravi ani zdravi ¢i
majetek jinych osob.
5.2. Kazdy tiraz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem pobytu zakd ve Skolni druzin€, zaci ihned ohlési pani
vychovatelce.
5.3. Vychovatelka poskytne zdkovi prvni pomoc a v piipadé potieby zajisti osetieni zdka lékatem. Uraz ihned
hlasi vedeni skoly a vyplni zdznam do knihy traz.

6. Zavérecna ustanoveni
6.1. Kontrolou dodrZovani ustanoveni tohoto Vnitiniho #adu skolni druziny je povérena vedouci
vychovatelka SD.
6.2. Platnosti i t¢innosti smérnice nabyva 1. zafi 2019.
6.3. Dnem G¢innosti se zrusuje predchozi smérnice Vnitini i*dd skolni druziny OR 5/2022.

V Praze-Lipencich dne 26. srpna 2024

Jitka Kritova, feditelka skoly
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